11. Номенклатура справ бібліотеки
	Індекс справи
	Заголовок справи
(тому, частини)

	Кількість справ (томів, частин
	Строк зберігання справи (тому, частини і номери статей за переліком)

	11-01
	Законодавчо-нормативні документи про бібліотечну справу
	
	Доки не мине потреба

	11-02
	Річний план роботи бібліотеки Кельменецького професійного ліцею
	
	1 р. ст. 161

	11-03
	Плани роботи бібліотекаря  Кельменецького професійного ліцею (місячні, тижневі)
	
	1 р. ст.161

	11-04
	Інвентарні книги обліку бібліотечного фонду Кельменецького професійного ліцею
	
	До ліквідації бібліотеки

Ст.805

	11-05
	Книги сумарного обліку бібліотечного фонду Кельменецького професійного ліцею
	
	До ліквідації бібліотеки

Ст.806

	11-06
	Книга обліку накладних на отримання підручників
	
	До ліквідації бібліотеки

Ст.808

	11-07
	Щоденник роботи бібліотеки Кельменецького професійного ліцею
	
	3 роки 

ст.804

	11-08
	Кортотека обліку підручників
	
	До ліквідації бібліотеки

ст.817

	11-09
	Картотеки періодичних видань
	
	До ліквідації бібліотеки

Ст.807

	11-10
	Акти, протоколи перевірок роботи бібліотеки
	
	1 р. 

Ст.802

	11-11
	Акти на списання літератури
	
	10 р. 

ст. 812

	11-12
	Формуляри читачів бібліотеки
	
	Доки не мине потреба

	11-13
	Книга обліку книг, прийнятих від учнів замість загублених
	
	До ліквідації бібліотеки

	11-14
	Книга обліку подарованих видань
	
	До ліквідації бібліотеки

	11-15
	Номенклатура справ роботи бібліотеки
	
	3 роки 

ст. 813


